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INTRODUCCION:

El programa anual de desarrollo archivistico "PADA” es un instrumento elaborado por el area
coordinadora de archivos que contempla las acciones a emprender por la institucién del Hospital de
la Nifiez Oaxaquefia "Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, para la actualizaciéon y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, asi mismo fue sometido para la aprobacién
de los integrantes del sistema institucional de archivos durante la primera sesion ordinaria segun
acta No. HNO/SIA/1ra./S.0/2022 el 24 de enero del 2022.

MARCO LEGAL: @%_5

En cumplimiento con el capitulo V, de la planeacién de materia archivistica, articulo No.26 de la ley
general de archivos, publicada en el diario oficial de la federacion el 15 de junio de 2018; articulo
No.25 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca , seguin decreto No.1193 aprobada por la LXIV
legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periddico oficial nimero 7
vigésimo sexta seccion del 15 de febrero del 2020; " los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico a
mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa” ; en
ese contexto se emite el siguiente informe anual, en el cual se presenta el resumen de las actividades
desarrolladas en materia de organizacidon de archivos, asi como la actualizacion de los instrumentos
de control y consulta archivistica en la institucion durante el ejercicio 2022.

INFORME ANUAL:

El presente informe anual muestra las acciones realizadas por el area coordinadora de archivos del

/ Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, en conjunto con los responsables de los archivos de tramite y
< concentracion, respecto a las actividades contempladas en el programa anual de desarrollo

e

archivistico “PADA” 2022, lo cual ha contribuido al fortalecimiento del Sistema Institucional de
Archivos y del Grupo interdisciplinario de la institucion. -
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ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
“PADA” 2022 DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DOCTOR GUILLERMO ZARATE
MIJANGOS”.

ACTIVIDAD
1.- Sesiones ordinarias y/o extraordinarias.

2.- Capacitaciones y asesorias archivisticas.

3.- Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica.

4.- Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccién y conservacion de los
documentos de archivo que se generan en la institucion de igual forma se debe considerar
el resguardo digital y electronico.

5.-Baja documental.

6.- Actualizacion del refrendo en el registro nacional de archivos “RNA”.

7.-Administracion de riesgos.

A continuacion se detalla las actividades que realizo el area coordinadora de archivos, el
sistema institucional de archivos y el grupo interdisciplinario del Hospital de la NifieZs
Oaxaqueiia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos” en el periodo del ejercicio 2022.
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ACTIVIDAD 1.- SESIONES ORDINARIAS Y/O EXTRAORDINARIAS.

Para dar cumplimiento a la actividad numero 1 establecido en el programa anual de desarrollo
archivistico de la institucion, se informa que con fundamento a los articulos 2 fracciones |, Il, V, X
capitulo Unico, titulo primero disposiciones generales, libro primero de la organizacion y
administracion homogénea de los archivos; 11 fracciones |, II, Ill, IV, V, VI, VII, VIII, IX, XI, XII; 20,
21 capitulo IV del sistema institucional de archivos; 28 capitulo VI del area coordinadora de archivos;
&/ 29y 30 capitulo VIl de las areas operativas, titulo segundo de la gestion documental y administracion
' de archivos; articulos 50, 51 y 52 capitulo | de la valoracion, titulo tercero de la valoracion y
conservacion de los archivos de la ley general de archivos; articulos 2 fracciones | Il V, VI, X
capitulo Unico, titulo primero disposiciones generales; 11 fracciones I, II, lll, IV, V, VI, VII, VI, IX, X,
Xl, Xl capitulo Il de las obligaciones; 20, 21 capitulo |V del sistema institucional de archivos; 26, 27 ‘
capitulo VI del area coordinadora de archivos; 28 y 29 capitulo VIl de las areas operativas; articulo \J
‘ 48, 49 y 50 capitulo | de la valoracion, titulo tercero de la valoracion y conservacion de los archivos
% de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, en contexto se hace mencion de las siguientes
sesiones ordinarias y/o extraordinarias realizadas en el Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Doctor

Guillermo Zarate Mijangos”.
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Sesiones ordinarias y/o extraordinarias del Sistema institucional de archivos realizados
durante el ejercicio 2022 en el Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate

Mijangos”.

#2023 afio de Francisco Villa, “El Revolucionario del Pueblo”

CONCEPTO

SESION ORDINARIA

FECHA

Primera sesion ordinaria del sistema
institucional de archivos.

HNO/SIA/Mra./S.0./2022.

24-01-2022

Primera sesion extraordinaria del sistema
institucional de archivos.

HNO/SIA/Mra./S.E./2022.

Segunda sesion ordinaria del sistema
institucional de archivos.

HNO/SIA/2DA./S.0./2022.

Segunda sesion extraordinaria del sistema
institucional de archivos.

HNO/SIA/2DA./S.E.[2022.

24-10-2022

Como evidencia, se adjunta el anexo niimero 1 que contiene copias de las actas de las sesiones
ordinarias y/o extraordinarias del sistema institucional de archivos.

ACTIVIDAD 2.- CAPACITACIONES Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS.

Para dar cumplimiento a la actividad nimero 2 establecido en el programa anual de desarrollo
archivistico de la institucion, con fundamento en los articulos 2 fracciones |, VII, X capitulo Gnico,

titulo primero disposiciones generales, libro primero de la organizacién y administracién homogén
de los archivos; 27, 28 fraccion VIl capitulo VI del area coordinadora de archivos; 99 capitulo IV de
la capacitacion y cultura archivistica, titulo quinto del patrimonio documental de la nacion v la cultura
archivistica de la de la ley general de archivos, publicada en el diario oficial de la federacion el 15
de junio de 2018; articulos 2 fraccion | capitulo tnico, titulo primero disposiciones generales; 26, 27
fraccion VIl capitulo VI del area coordinadora de archivos; 94 capitulo |1l de la capacitacién y cultura
Archivistica de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, seglin decreto No.1193 aprobada por

la LXIV legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periédico oficial nimero
7 vigésimo sexta seccion del 15 de febrero del 2020, 6, 7, capitulo | disposiciones generales, 22, 25,
26, y 29 capitulo IV del archivo general del reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado
de Oaxaca, numeral 4.4 y 6 de los lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia de

los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, por lo consiguiente con fecha 7 de junio
del presente afio se recibe circular No.SA/OS/0004/2022 del Archivo General del Gobierno del
Estado de Oaxaca "AGEQ", de fecha 2 de junio del 2022, nos convoca para participar en la reunién

de trabajo a efectuarse los dias 8 y 10 de junio del afio a las 10:00 horas en la sala de capacitacion
del Archivo General del Estado de Oaxaca, con el objetivo de dar seguimiento a la obligatoriedad
de cada sujeto obligado en contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos.

Se presenta como evidencia el anexo No.2 que integra copia de la circular No. SA/OS/0004/2022
de fecha 2 de junio_del presente afio emitida por el Archivo General del Gobierno del Estado de

Oaxaca.
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Asi mismo se informa que derivado del proceso de acreditacion realizado en el transcurso del periodo

del mes de marzo al mes de septiembre del 2022, se tuvieron que reprogramar las fechas de o
capacitacion a los integrantes del sistema institucional de archivos y a los integrantes del grupo :
interdisciplinario de la institucion, dandole seguimiento a la circular No. HNO/ DG/ CIRCULAR/ 0095/ \
2022 de fecha 29 de septiembre del 2022, por tal motivo el &rea coordinadora de archivos de la

institucion da inicio en el mes de octubre las capacitaciones por medio de la aplicacion de la

plataforma “ZOOM” y de manera presencial recalcando que se cumplieron con los protocolos de

sana a distancia, a los integrantes del Sistema institucional archivistica “SIA” y del Grup
interdisciplinario “GI” del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos, del cual se

impartieron los siguientes temas que se detallan a continuacion:

FECHA TEMA N ~
4-10-2022 Administracion, organizacion y gestion documental de los archivos. @(_@
5-10-2022 Sistema institucional de archivos “SIA” y grupo interdisciplinario “Gl”. '
6-10-2022 Instrumentos archivisticos, cuadro general de clasificacion archivistica

‘CGCA", catalogo de disposicion documental “CADIDO”: Inventarios
documentales, transferencias primarias, transferencias secundarias y baja
documental.

7-10-2022 Programa anual de desarrollo archivistico "“PADA”".

Informe anual del programa anual de desarrollo archivistico "PADA”.

12-10-2022 Presentacion del manual de procedimientos del area coordinadora de
14-10-2022 archivos.

Se presenta como evidencia el anexo numero 3 que incluye copia de la circular
HNO/DG/CIRCULAR/0095/2022 de fecha 29 de septiembre del afio en curso dirigido a los
integrantes del sistema institucional de archivos “SIA”, y del grupo interdisciplinario “Gl’, del
nosocomio, lista de asistencia y el contenido del temario de archivos que impartié el area
coordinadora de archivos de la institucion.

Asi mismo se procede a la elaboracion del proyecto de la carta programatica para el ejercicio 2023,
en el cual se detalla los temas que se van a desarrollar e impartir para los integrantes del sistema de
archivos “SIA” y del grupo interdisciplinario “GI" del nosocomio, haciendo mencién que se hizo
entrega del proyecto a la doctora Alma Delia Montes Jiménez jefa del departamento de ensefianza
de la institucion.

Se presenta como evidencia el anexo numero 4 que contiene copia del oficio,

HNO/DG./OF ./1503/2022 con fecha 29 de noviembre del presente afio dirigido a la doctora Alm N
Delia Montes Jiménez jefa del departamento de ensefianza de la institucion, y la carta programatica
correspondiente para el gjercicio 2023.
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ACTIVIDAD 3.- ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICA.

Para dar cumplimiento a la actividad nimero 3 establecido en el programa anual de desarrollo
archivistico de la institucion, y con fundamento en el articulo 13 fracciones |, Il, Il capitulo Il de las
obligaciones, titulo segundo de la gestion documental y administracion de archivos de la ley general
de archivos; articulo 13 fraccién I, I, Ill capitulo II, titulo segundo de la gestion documental
administracion de archivos de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, se informa que en alcanc
al oficio No. HNO/DG./OFICIO.0253/2022 con fecha 2 de marzo del afio en curso se le solicito al
Archivo General del Gobierno del Estado de Oaxaca "AGEO” la revision, validacion y visto bueno de ;
la actualizacién del instrumento archivistico Cuadro General de Clasificacion Archivistica “CGCA” ?
correspondiente al ejercicio del 2022 de la institucion, posteriormente se recibe el oficio No. %
SA/AGEO/DG/DCDRD/021/03/2022 de fecha 9 de marzo del 2022 en el cual informa a la institucién
la confirmacion de la validacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica “CGCA” para su
utilizacion en el ejercicio 2022, en seguimiento se presentd y se aprobé en la primera sesion
extraordinaria del sistema institucional de archivos segun numero HNO/SIA/1ra./S.E/2022, con fecha
24 de marzo del presente afio, la actualizacién del instrumento archivistico cuadro general de
clasificacién archivistica “CGCA" 2022, posteriormente se les notifica con la circular
No.HNO/DG/CIRCULAR/0027/022 de fecha 25 de marzo del 2022 a los responsables de archivo de
tramite de las diferentes areas médicas y administrativas del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Doctor
Guillermo Zarate Mijangos” la actualizacion del instrumento archivistico para su utilizacion.

Se presenta como evidencia el anexo numero 5 que contiene copia del oficio
SA/AGEO/DG/DCDRD/021/03/2022 de fecha 9 de marzo del 2022 y recibido en la institucion el 16
de marzo del presente afio en el cual informa a la institucion el Archivo General del Gobierno del
Estado de Oaxaca la confirmacién de la validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
“CGCA” para su utilizacion en el ejercicio 2022, de la misma manera se anexa copia de la circul
No.HNO/DG/CIRCULAR/0027/022 de fecha 25 de marzo del 2022, en el cual se les notifica a lds

integrantes del sistema institucional de archivos del nosocomio la validacion del instrumen
archivistico para su uso en el gjercicio del 2022.

Referente a los inventarios generales se informa que derivado del oficio No. SCTG/SASO/1614/2022
con fecha 24 de marzo del presente afio enviado por la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental y de la Sub-secretaria de auditoria y supervision de obras, hace mencion que por el :
motivo de la entrega recepcion de sexenio solicita al Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Doctor

Guillermo Zarate Mijangos” la actualizacion de los inventarios de archivo de tramite por tal motivo sev

le da seguimiento y se hace entrega de la circular No. HNO/DG./CIRCULAR.0036/2022 de fecha 18‘§

de mayo del afio en curso a las subdirecciones, departamentos, jefaturas y responsables de archivo

de tramite de las areas médicas y administrativas, y de los memorandums No.
HNO/DG./MEMORANDUM/0004/2022 y HNO/DG./MEMORANDUM/0003/2022 de fecha 23 de junio

del 2022, en el cual se les solicita la elaboracion de la actualizacion y de la entrega de los inventarios

de archivo gé tramite que estan a su cargo. d/ \\
/ - . i . %
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Se presenta como evidencia el anexo ndamero 06 copia de la circular No.
HMNO/DG /CIRCULAR.0036/2022 de fecha 18 de mayo del afio en curso, de los memorandums No. _
HNO/DG./MEMORANDUM/0004/2022; HNO/DG./MEMORANDUM/0003/2022 de fecha 23 de junio 5
del 2022, haciendo mencion que derivado del volumen de la informacion de los inventarios de archivo -
de tramite se entregd de manera digital a la subdireccién administrativa de la institucién para que
fuera integrado dentro del expediente de la entrega recepcion de sexenio.

B

ACTIVIDAD 4.- APLICAR METODOS Y MEDIDAS PARA LA ORGANIZACION, PROTECCION Y
CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO QUE SE GENERAN EN LA
INSITITUCION DE IGUAL FORMA SE DEBE CONSIDERAR EL RESGUARDO DIGITAL Y
ELECTRONICO.

Para dar cumplimiento a la actividad nimero 4 establecido en el programa anual de desarrollo
archivistico de la institucion, con fundamento a los articulos 27 y 28 capitulo VI del area coordinadora
de archivos de la ley general de archivos; articulos 26 y 27 capitulo VI del area coordinadora de
archivos titulo segundo de la gestién documental y administracion de archivos de la ley de archivos
para el estado de Oaxaca, y apegandose a la normatividad del reglamento de los archivos del poder
ejecutivo del estado de Oaxaca, lineamientos para la organizacién, conservacion, y custodia de los
archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca, y del reglamento interno del Hospital de la
nifiez oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, se informa que por la gran cantidad de
documentos que se genera en diversos soportes se necesita contar con métodos, técnicas e
instrumentos normativos para regular su organizacion y preservacion, asi como uniformar la labor
archivistica en todos los archivos del nosocomio, el area coordinadora de archivos vy el sistema
institucional de archivos debe actualizar y aplicar los Instrumentos de control y consulta archivistica,
con base a los fines de los procesos institucionales, el principio de procedencia y orden original, as
como el ciclo vital del documento, es necesario subrayar que estos instrumentos son la base para
homogenizar la organizacién, administracion, y conservacién del patrimonio documental de este
nosocomio, ademas de ser los pilares para la operacion del sistema institucional de archivos de
institucion, por ello las diferentes areas médicas y administrativas deben utilizarlos permanentemerite
en la gestion documental y la organizacion de los archivos, por lo consiguiente se presento y
aprobada en la segunda sesion ordinaria del sistema institucional de archivos de acuerdo en el
No.HNO/SIA/I2DA/S.0/2022 de fecha 28 de junio del afio en curso, el manual de organizacion y el
manual de procedimientos de archivos que integran los siguientes procedimientos archivisticos que
se mencionan a continuacion:

/

» Manual de organizacién del area coordinadora de archivos.

» Manual de procedimientos del area coordinadora de archivos y que se detalla a
ontirfuacion:

1. Procedimiento para la recepcion, registro y tramite de la correspondencia en la
unidad de correspondencia, (oficialia de partes).

) :
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2. Procedimiento para el control de la emisién de numero de folios de oficios,
memorandums, circulares oficiales, de la direccion general y subdireccion
administrativa, en la unidad de correspondencia (oficialia de partes), de la
institucion.

3. Procedimiento para el despacho documental y/o paqueteria.

4. Procedimiento de recepcién, apertura, clasificacion, integracion, asignacion,
expedientar, glosar, expurgo, foliacién, y/o cierre de expedientes, en los
archivos de tramite de las diferentes areas médicas y administrativas de la
institucion.

5. Procedimiento de elaboracién del inventario general por expedientes en el
archivo de tramite en las diferentes areas médicas y administrativas de la
institucion.

6. Procedimiento de elaboracién del inventario de archivo de tramite en las
diferentes dreas médicas y administrativas de la institucion.

7. Procedimiento de transferencia primaria de expedientes del archivo de tramite
en las diferentes areas médicas ya administrativas al archivo de concentracion
de la institucion.

8. Procedimiento de solicitud de préstamo y solicitud de prologa de expedientes
en el archivo de tramite en las diferentes areas médicas y administrativas de la

institucion.
9. Procedimiento para baja documental de expedientes por el concepto de
/ documentacion inmediata y de apoyo administrativo de afios anteriores, que se

encuentra en los archivos de tramite de las diferentes areas médicas y
administrativas de la institucion.

10. Procedimiento de depuracion y clasificacion de expedientes por el concepto de
documentacion inmediata y de apoyo administrativo de afos anteriores, que
estan resguardadas en las diferentes subdirecciones, jefaturas, areas médicas
y administrativas de la institucion.

11. Procedimiento de depuracion y clasificacion de expedientes por el concepto de
documentacion inmediata y de apoyo administrativo de afios anteriores, que se
encuentra en malas condiciones e identificacion, ordenacién y clasificacion de
las cajas que integran expedientes de las diferentes subdirecciones, jefaturas,
areas medicas y administrativas de la institucion.
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12. Procedimiento de depuracion, expurgo, foliar y expedientar, los expedientes
que se generan en la institucion y que forman parte del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica, del mismo modo los expedientes
de afios anteriores, y que estan resguardados en los diferentes subdirecciones,
jefaturas, areas médicas y administrativas de la institucion.

Se presenta como evidencia copia del acta No.HNO/SIA/2DA/S.0/2022 donde se autoriza el manual
de organizacion y el manual de procedimientos de archivos que forma parte del anexo ndmero 7.

ACTIVIDAD 5.- Baja documental

Derivado de la circular nimero SA/AGEO/DG/010/12/2021 de fecha 1 de diciembre del 2021 enviada
por el Archivo General del Gobierno del Estado de Oaxaca y recibida con fecha 9 de diciembre del
2021 en la institucién, hace mencién del calendario, requisitos, periodos de recepcion asi como de
la ejecucion de los procedimientos para la baja documental para el ejercicio 2022, por lo tanto en
alcalce a las circulares HNO/DG./CIRCULAR.0033/2022 de fecha 12 de mayo del 2022,
HNO/DG./CIRCULAR.0065/2022 de fecha 23 de junio del 2022 se solicité en su momento a todos
los integrantes responsables de archivo de tramite de las diferentes areas médicas y administrativas
que forman parte del sistema institucional de archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia Doctor
Guillermo Zarate Mijangos, informaran, confirmaran si iban a participar en el proceso de la baja
documental en el ejercicio 2022, o en su caso hicieran entrega de las propuestas para baja
documental de afios anteriores, por el concepto de documentacion inmediata y de apoyo
administrativo para que fueran considerados en el proceso de la baja documental correspondien
al éjercic]o 2022, por lo tanto se anexa la relacion de los responsables de archivo de tramite de las
diferentes areas médicas y administrativas de la institucion que confirmaron en su momento que si
tenian contemplado participar en el proceso de la baja documental por el concepto de la
documentacion de afios anteriores que estan resguardados en los almacenes de la institucion.

No. NOMBRE DEPARTAMENTO/AREA FECHA OBSERVACIONES

Responsable de archivo de tramite del
departamento de recursos humanos.

-

Lic. José Luis Mendoza Silva. 23-6-22 | HNO/RH/OF.-0028/2022

Responsable de archivo de tramite del

2 |L.T.S. Ana Ramirez Ramirez. , . - S/O
% area de trabajo social.
3 Q.F.B. Irma Cecilia Regino Responsable de archivo de tramite del s/0
Alvarez. area de laboratorio clinico.

“Hospital de la Nifiez Qaxaguefa”

Km. 12.5 Carretera Oaxaca — Puerto Ahgel.
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Relacion de los responsables de archivo de tramite de las diferentes areas médicas y administrativas
de la institucion que confirmaron que no iban a participar en el proceso de la baja documental por el
concepto de la documentacion de afios anteriores resguardados en las diferentes areas médicas y
administrativa de la institucion.

No. NOMBRE DEPARTAMENTO/AREA FECHA No. DE OFICIO

L Eafibm il Barors Responsable del area de archivo de
1 Gohzélez tramite de tecnologias y servicios de 18-6-22 HNO/TI/OF.016/2022
la informacion.

Responsable del area de archivo de

Dr. Jorge Moisés Valencia

2 - tramite de la unidad de vigilancia 27-6-22 HNO/EPI/350/2022
Sanchez . s
epidemioldgica.
ic. M R ble del 3 i
3 Lic I\flagda onferrat nlasp‘onsa e .e’ area d_e archivo de 98.6-22 HNO/GC/104/2022
Hernandez Dominguez tramite de gestion y calidad. |

Responsable del area de oficina de

planeacién 6/07/22 | HNO/SDP/OF.0060/2022

4 | Lic. Julio Cesar Lépez Castro

Responsable del area de archivo de

=L . 7/07/22 | HNO.FARM/OF-66/2022 \
tramite de farmacia. .

5 | Q.F.B. Mayra Juarez Hernandez

Cabe hacer mencion que el coordinador de archivos de la institucién L.C.P. Adalberto Medina Casas
y Subdirector administrativo comunica lo siguiente que derivado de la contingencia del SAR-COV-
COVID-19, en el ejercicio 2022 y con la finalidad de evitar cualquier contagio por las aglomeraci
del personal para realizar el proceso de la baja documental por el concepto de documentacid
inmediata, y de apoyo administrativo que se encuentra en malas condiciones y resguardada en los
almacenes de la institucion, del mismo modo de la documentacion inmediata y de apoyo
administrativo que corresponde de afios anteriores, que se encuentra resguarda en los diferentes
areas medicas y administrativas, y que no forma parte de las series documentales del instrumen

rchivistico cuadro general de clasificacion archivistica del ejercicio 2022, en contexto al no existir |
condiciones apropiadas se toma la decision de la suspension del proceso de la baja documental, a
mismo se presenta la propuesta en la segunda sesion extraordinaria del sistema institucional de
archivos “SIA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia Doctor Guillermo Zarate Mijangos, segun acta
numero HNO/SIA./S.E /2022 para que sea considerado el proyecto en el programa anual de desarrollo
archivistico “PADA” para el ejercicio 2023, por lo consiguiente se le otorgo la prioridad al proyecto del
proceso de la elaboracion e integracion de las cedulas de acreditacion por los conceptos de neonatos
con insuficiencia respiratorio y prematuros en las areas de UCIN y neonatologia; cancer en menores | ‘
de 18 afios, hematopatias malignas, tumores del sistema nervioso central y tumores solidos fuera de\ \
sistema nervioso central, y que se realizé con la participacion del personal de las diferentes areas &
medicas y administrativas a partir del mes de marzo a septiembre en el ejercicio 2022.

Se presenta como evidencia copia de la segunda sesion extraordinaria del sistema institucional de
archivos “SIA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia Doctor Guillermo Zarate Mijangos segun acta
numero HNO/SIA./S.E./2022 para que sea considerado el proyecto en el programa a -gal de
desarrollo archivistico “PADA" para el ejercicio 2023 que forma parte del anexo nimero 8.  \

o < San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
3 C. P. 71256.
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ACTIVIDAD 6.- ACTUALIZACION DEL REFRENDO EN EL REGISTRO NACIONAL DE
ARCHIVOS “RNA”

Con fundamento en los articulos No. 4 fraccion XLVIII, 11 fraccion 1V, 78, 79, 80, 81 y el Transitorio
Décimo Tercero de la Ley General de Archivos, de igual manera se le da seguimiento al tramite de
solicitud del refrendo del registro nacional de archivos “RNA”, por lo que es otorgado a la institucion
la constancia de refrendo al registro nacional de archivos con la emision del 7 de noviembre del 2022
y con vigencia al 7 de noviembre del 2023.

Se presenta como evidencia copia de la constancia de refrendo al registro nacional de archivos
otorgado al Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, y que forma parte
del anexo nimero 9,

ACTIVIDAD 7.- ADMINISTRACION DE RIESGOS.

El area coordinadora de archivos presenta un diagnostico con los principales riesgos a los cuales
esta expuesto la institucion, con el propésito de prevenirlos para dar cumplimiento al programa anual
de desarrollo archivistico “PADA” 2022.

Se presenta como evidencia, el diagnostico de riesgo que forma parte del anexo niimero 10.

Cinco de las siete actividades programadas en el programa anual de desarrollo archivistico s

“PADA” 2022, presentaban riesgos como se detalla a continuacion:

CONSECUTIVO ACTIVIDAD PROGRAMADA RIESGO DETECTADO.
EN EL PADA 2022.

Por motivos de los cambios administrativos en la
institucion, y por la prioridad que se le otorgo al
proyecto del proceso de la elaboracion e
integracion de las cedulas de acreditacion por los
conceptos de neonatos con insuficiencia
1 Sesiones  ordinarias  y/o | respiratorio y prematuros en las areas de UCIN y
extraordinarias. neonatologia; cancer en menores de 18 afios,
hematopatias malignas, tumores del sistema
nervioso central y tumores sélidos fuera del
sistema nervioso central, que se realizd con la
participacion del personal de las diferentes areas
médicas y administrativas a partir del mes d

por la pandemia del COVID-19, no existieron las
condiciones para que se pudiese cumplir en su
totalidad con el calendario de sesiones ordinarias
y/o extraordinarias en el Sistema institucional de
archivos, y en el Grupo interdisciplinario de la
institucion.

&

W
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marzo a septiembre en el ejercicio 2022, ademasp_
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CONSECUTIVO ACTIVIDAD PROGRAMADA RIESGO DETECTADO.
EN EL PADA 2022.
Por motivos de los cambios administrativos en
la institucion, por la prioridad que se le otorgo al
proyecto de la integracion de las cedulas de
acreditacion por los conceptos de neonatos con
2 Capacitaciones y asesorias | insuficiencia respiratorio y prematuros en las

archivisticas.

areas de UCIN y neonatologia; cancer en
menores de 18 afios, hematopatias malignas,
tumores del sistema nervioso central y tumares
solidos fuera del sistema nervioso central, que
se realiz6é con la participacién del personal de
las diferentes areas médicas y administrativas a
partir del mes de marzo a septiembre en el
gjercicio 2022 y posteriormente por la pandemia
del COVID-19, no existieron las condiciones
para que se pudiese cumplir en su totalidad con
las capacitaciones y asesorias acordadas en el
programa anual de desarrollo archivistico
/PADA) 2022, para los integrantes del sistema
institucional de archivos “SIA”, y del grupo
interdisciplinario “GlI”, de la institucion.
~

Actualizacion de los
instrumentos de control y de
consulta archivistica.

Por motivos de los cambios administrativos en
la institucién, y por la prioridad que se le otorgo
al proyecto del proceso de la elaboracion e
integracion de las cedulas de acreditacion por
los conceptos de neonatos con insuficienci
respiratorio y prematuros en las dreas de UCIN
y neonatologia; cancer en menores de 18 afios,
hematopatias malignas, tumores del sistema
nervioso central y tumores solidos fuera del
sistema nervioso central, que se realizo con la
participacion del personal de las diferentes
areas medicas y administrativas a partir del mes
de marzo a septiembre en el ejercicio 2022, asi
mismo por la pandemia del COVID-19, no
existieron las condiciones para que se pudiese
cumplir en su totalidad con la actualizacion de
los instrumentos de control y de consulta
archivistica de la institucion, haciendo mencion
que solo se realizd la actualizacion del
instrumento archivistico cuadro general de
clasificacion archivistica para el ejercicio 2022,
y de igual forma se actualizaron al 31 de
diciembre del 2022 los inventarios de archivo
de tramite en las diferentes areas médicas y

administrativas del nosocoT'ﬁ. \
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| CONSECUTIVO

ACTIVIDAD PROGRAMADA
EN EL PADA 2022.

RIESGO DETECTADO

Aplicar métodos y medidas
para la depuracion,
expurgo, foliar y
expedientar, la
organizacion, proteccion, y
conservacion de los
documentos de archivo que
se generan en la institucion
de igual forma se debe
considerar el resguardo
digital y electronico.

Por motivos de la pandemia del COVID-19., no
existieron las condiciones para que los
responsables del archivo de tramite de las
diferentes areas medicas y administrativas
pudieran participar con el proyecto de los
metodos y medidas para la organizacion,
proteccion y conservacion de los documentos
de archivo que se generan en la Institucion.

Bajas documental.

Por motivos de los cambios administrativos en
la institucion, y por la prioridad que se le otorgo
al proyecto del proceso de la elaboracion e
integracion de las cedulas de acreditacion por
los conceptos de neonatos con insuficiencia
respiratorio y prematuros en las areas de UCIN
y neonatologia; cancer en menores de 18 afios,
hematopatias malignas, tumores del sistema
nervioso central y tumores solidos fuera del
sistema nervioso central, que se realizé con la
participacion del personal de las diferentes
areas médicas y administrativas a partir del me

de marzo a septiembre en el gjercicio 2022, asi
mismo por la pandemia del COVID-19, no
existieron las condiciones para poder realizar el
proceso de la baja documental en el ejercicio
2022 en la institucion.

Actualizacidn del refrendo
en el registro nacional de
archivos “RNA”

Para la realizacion de la actualizacion del
refrendo en el registro nacional de archivos se
hace mencion que no existio ningun
inconveniente y la institucion cumpli¢ en tiempo
y forma de acuerdo a la normatividad vigente de
la ley general de archivos.

C.P. 71256.

“Hospital de |8iNifiez Oaxaqu ﬁa”
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ACTIVIDAD PROGRAMADA
CONSECUTIVO EN EL PADA 2022. RIESGO DETECTADO

Por motivos de cambios administrativos en la
institucion, por la presentacion del proyecto de
7 Administracion de riesgos. | la acreditacion por los conceptos de neonatos
con insuficiencia respiratorio y prematuros en
las areas de UCIN y neonatologia; cancer en
menores de 18 arios, hematopatias malignas,
tumores del sistema nervioso central y tumores
solidos fuera del sistema nervioso central y por
la pandemia del COVID-19., no existieron las
condiciones para que los responsables del
archivo de tramite de las diferentes areas
medicas y administrativas hayan realizado y
terminado lo proyectado en el programa anual
archivistica (PADA) del Hospital de la nifiez
oaxaquena.

El presente informe anual da cumplimiento al programa anual de desarrollo archivistico
“PADA”, del ejercicio 2022 del Hospital de la Nifez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”.

“Hospital de la Nifiez Oaxaquefia’

3 Carretera Oaxaca — Puerto Angel.
San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
C.P.71256.



